TEAMS pour la classe

Général (Teams Classe test) | Microsoft Teams:

B Teams Classe test > Général -

@2 Endroit pour communiquer rapidement avec les éléves de votre classe
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1. C’est quoi

Teams, c’'est une application qui rassemble les conversations, les réunions, les fichiers et
les notes d’une équipe en un seul emplacement pour une collaboration efficace,
ouverte et harmonieuse. Teams pour la classe, c’est tout ca, avec en plus, un module
devoirs et un bloc-notes pour la classe.

Ce court clip vidéo de Microsoft vous permettra de

ﬁ)rmation vidéo Microsoft Teams \

vous faire une idée rapide de ce qu’est Teams. Il y a
d’ailleurs plusieurs clips Vidéo de la sorte qui sont 4 ® ., 7
offerts a partir de cette page. || ——
C . . — | - ®
e guide de mise en route de Teams pour les P
enseignants de Microsoft vous offre aussi d’excellents | o e —
conseils.
n
Nl b -
2. C'estou P e
a) Vous et vos éleves avez déjd Applications
acces a la tuile Teams & e @ dHo $ 4 ti‘rii
directement  sur  la  page
d'accueil de [I'environnement & & % > O
Web d'Office 365 O A e J

b)

Vous pouvez aussi accéder a Teams en utilisant un logiciel
dédié plutdt que 'interface Web. Si vous prévoyez utiliser
régulierement Teams, je vous conseille d'installer le logiciel en

utilisant ce lien offert dans I'application Web.

Finalement, vous pouvez installer gratuitement des

versions mobiles sur vos appareils iOS ou Android

z = [ |
« & | 5=
ios Android Windows Phone

2 Télécharger dans DISPONIBLE SUR Olnenir sur
@& 'AppStore #* Google Play W Microsoft



http://recit.csvdc.qc.ca/wp-content/uploads/sites/8/2017/03/Teams-pour-la-classe.pdf
http://recit.csvdc.qc.ca/wp-content/uploads/sites/8/2017/03/Teams-pour-la-classe.pdf
https://support.office.com/fr-fr/article/t%C3%A9l%C3%A9charger-et-installer-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/fr-fr/article/formation-vid%C3%A9o-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.office.com/fr-fr/article/Guide-de-mise-en-route-Microsoft-Teams-pour-les-enseignants-8235927e-25fb-4b0f-b6f2-19c7f4145971
https://support.office.com/fr-fr/article/Guide-de-mise-en-route-Microsoft-Teams-pour-les-enseignants-8235927e-25fb-4b0f-b6f2-19c7f4145971
https://teams.microsoft.com/downloads
https://teams.microsoft.com/downloads
https://support.office.com/fr-fr/article/formation-vid%C3%A9o-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.office.com/fr-fr/article/Démarrage-rapide-de-Microsoft-Teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d
https://docs.microsoft.com/fr-fr/MicrosoftTeams/Microsoft-Teams
https://support.office.com/fr-CA/teams

3. l'interface
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Commission scolaire d... v \

&) Teas Clae test > G%ralﬁ
Conversations  Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs +

e ene 1o ’ Onglets
‘ Communications rapides, modernes et imagéesiau besoin

Conversations est I'onglet offert par défaut en entrant dans un canal. C'est un fil de conversation basé sur le

Rechercher ou saisir une commande

Teams Classe test

Général

clavardage plutdt que sur les vieux courriels. Toutes les fonctionnalités modemes s’y trouvent et permettent
de communiquer vraiment plus efficacement qu'avec bien d'autres outils

~ Ganaux

Mont-RECIT

=

I‘ 060-iPad-Dev-VDC

¥ conseillers pédagogi

é Ecole-Unetelle
. 060-Site Web VDC

Enuineé‘a Dominic Gagné (DEMO PROF) 14:14

Certain que je le suis 'S

ouTeam..... /

Sections
1. Activité signale les nouvelles publications a I'aide d'un nombre et permet d'y accéder
rapidement

2. Clavardage offre un environnement et des fonctionnalités similaires a votre application
de texto sur votre appareil mobile

3. Teams, la section la plus populaire vous offre un acces a vos différentes équipes et leurs
canaux respectifs

4. Réunions montre ce qui est & votre calendrier

5. Fichiers permet d'accéder aux fichiers qui se frouvent dans votre OneDrive
(les fichiers de vos équipes se frouvent plutdt dans les canaux de ces dernieres)

6. Devoir vous offre une vue générale de vos travaux/devoirs, peu importe de quelle
équipe ils proviennent et peu importe si vous étes I'enseignant ou I'éleve

Onglets

7. Conversations permet d'échanger des messages (textes, pieces jointes, hyperliens,
courriels, emoijis, GIF, autocollants, etc.) avec vos éleves dans un canal donné.
Contrairement aux autres Teams, a titre d’'enseignant, vous avez la possibilité de
désactiver le micro (empécher d'écrire & nouveau) de certains éleves pendant un
certain temps au besoin.

8. Fichiers montre une section de la bibliotheque de documents (SharePoint) portant le
nom du canal en question. Il est donc possible d’accéder, de modifier ou d'ajouter des
fichiers & cette section propre & ce canal sans quitter Teams.

9. Bloc-notes de classe est offert par défaut a toutes les Teams pour la classe. Consultez
cette page pour obtenir plus d’informations a ce sujet au besoin.


http://recit.csvdc.qc.ca/2015/08/01/onenote/

4.

10.Devoirs permet d'assigner des fravaux/devoirs aux éleves en précisant une date
d'échéance et en ayant la possibilité de les recueillir, annoter, noter et remettre
efficacement.

*Sile vocabulaire de l'interface ne correspond pas & ce qui est offert dans ce document, c'est que votre
navigateur Web ou votre logiciel est associé au francais de la France plutét qu'au francais du Canada.

Création d’'une Teams pour la classe

Cette étape n’'est généralement pas nécessaire étant donné qu’a la CSVYDC, nous
automatisons ce processus afin de créer une Teams pour la classe pour chague groupe
GPI. Pour activer cette équipe, vous n'avez qu'a entrer dans cette derniere en passant
par la tuile Teams ou par le logiciel installé. A ce moment, vos éléves vont voir apparaitre
votre équipe dans la colonne de gauche de leur interface Teams et pourront
commencer a |'utiliser. En cours d’année, dés que de nouveaux éleves seront inscrits
vos groupes dans GPI, ils seront automatiquement ajoutés a vos équipes teams.

Ecrire, répondre et utiliser les images pour communiquer

Pour démarrer une nouvelle 4B S ——
conversation dans le canal Général [ . : etk
par exemple (a), assurez-vous d'étre [l . B Teams Classe test > Général -
dans I'onglet des conversations (D) EEtl @ oo .. Conversations Fichiers Bloc-notes declasse Assignments P

et inscrivez votre message dans le
champ completement au bas de la

C est (el}ement mieux un réel f|| d activité qu'une lisf

page (c). @ =
e f [ 2
X onseillers pédagogiques © Répondre
B Cadres STIOS-RECIT
% Ii’e“we. ersation, utiliser @ pour menti
28" Ajouter une équipe A 2 O B G
e N . . L, . , . B I U % A A = i= Paragraphe '
La premiere icone vous sera utile si vous désirez ecrire | . unobjer
plUSieUrs pOrOgrO phes e.I- donner Un TiTre d VOTre Démarrer une nouvelle conversation, utiliser @ pour mentionner une personne
publication.




Pour répondre d une conversation en cours, utilisez plutdt le
champ Répondre qui se frouve immédiatement aprés la

derniere publication d'une conversation

Pour inclure des emojis, des GIF animés et des autocollants

Ad vos communications, utilisez ces icones

Afficher moins d'éléments

& Répondre

L'utilisation des a diminuer les mauvaises interprétations

Y ¢ OB

6. Ajout d’éléves ou d’enseignants a votre équipe

Méme siles Teams sont synchronisées avec GPI, il y a plusieurs contextes qui justifient I'ajout manuel d'éleves
ou d’enseignants. Notez que ces ajouts ne seront pas écrasés par la prochaine synchronisation. Voici donc

la procédure :

a) Cliquez sur les trois points de suspension a la droite
du nom de I'équipe concernée

b) Sélectionnez Ajouter des membres

c) Sélectionnez le role a afttribuer, inscrivez son nom et
cliquez sur Ajouter

7. Création d’un travail/devoir

a) Sélectionnez le canal Général de I'équipe
concernée

b) Cliquez sur I'onglet Devoirs

(ﬁo's Conversations  Fichiel

' Teams Classe test =
Généra W Retirer des favoris

Projet Xo
3% Geérer 'équipe

m QEAPOQ = Ajouter un canal
Général & Ajouter des membres

\_ Aide-questions e Quitter I'équipe

Ajouter des membres a « Teams Classe test »

Etudiants  Enseignants

(DEMO PROF) X
O] \
© /

.

/5 Général -

declasse Devoirs +

'

Devoir test

e v Nouveau questionnaire

+ Nouveau devoir

2 A partir d'un devoir existant

(eams Classe test )

c) Dans le coin supérieur droit, cliquez sur Créer et sur Nouveau devoir
(Si vous désirez offrir un questionnaire ou un formulaire & vos éléves dans le cadre de ce devoir,
sélectionnez Nouveau questionnaire. Vous pourrez le sélectionner dans votre liste de
questionnaires/formulaires Forms ou en créer un avant de poursuivre dans la préparation de votre

devoir)



dversations  Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs + ¢
—

< Nouveau devoir R | SregEE m

Teams Classe test ) o mar., 26 févr. 2019 () o 23h59
Tous les étudiants o G .. Planifier affectation -""_. Non
— ultérieure -
Titre U) Remise tardive autorisée O Qui e
Titre de mon devoir G Paints o Oui o
&> Ajouter une catégorie 100
Instructions
_ — Bar
B 7 U v~ = i
Do —+ Ajouter un baréme @

Tu dois (a) ouvrir le fichier Texte e

narratif Consignes. |e lire et (b)
ouvrir le fichier Texte narratif et le
compléter puis le remettre quand tu
auras terminé

Texte narratif con...

(] . v
Les éléves modifient leu...

Texte narratif.docx

n! Les éléves modifient leu...

v
\ - Ajouter des ressources 0 J

d) Sélectionnez au besoin les autres Teams qui auront ce devoir a faire

e) Ajoutez des éleves au besoin qui auront aussi ce devoir a faire
f) Donnez un titre & votre devoir
g) Offrez des instructions pour vos éleves au besoin (consignes courtes)

h) Offrez des liens ou des fichiers & modifier ou a lire seulement G vos éleves
(ils auront une chacun une copie des fichiers & modifier)

i) Précisez la date et I'neure d’échéance au besoin

j) Vous pourriez planifier une affectation qui se sera visible aux éleves qu’a partir d'une
date ultérieure

k) Spécifiez si vous désirez qu’ils puissent quand méme remettre leur travail sila date ou
I'heure d'échéance est dépassée

[) Activez au besoin et précisez le nombre maximal de points qu'ils pourront obtenir

m) Offrez une grille critériée (baréme) a vos éléves pour les aider O mieux comprendre
les attentes

n) Cliquez sur Affecter pour leur transmettre immédiatement le travail/devoir



8. Réalisation du travail par I'éléeve

a) L'éleve peut voir I'ensemble des
travaux/devoirs qu'il devra remettre en
cliguant sur Devoirs au bas de la
colonne de gauche

B Devoirs

b) S'il clique sur un travail en particulier ...

c) Il aura acces a vos consignes o )
d) Il pourra consulter les documents de
référence offerts s'il y a lieu

[ Echésnce

Texte narratif & composer

jeu. 17 a0dt 3 23 h 59

v P
100 paints possibles o

e) Il pourra ouvrir et modifier sa copie du
ou des documents offerts a cette fin
dans la section Mon travail.

f) Il pourra aussi, au besoin, téléverser tout
type de fichiers a partir de son
ordinateur ou de son OneDrive en
utilisant le lien + Ajouter

A Devoirs \

g) A I'ouverture de sa copie d'un fichier
Word, Excel ou PowerPoint &
compléter, le document s'ouvrira dans
I'éditeur en ligne prét a étre modifié.
Aussi, il n'aura pas 4G se soucier
d'enregistrer ses modifications. |
n'aura qu'd cliquer sur Fermer dans le
coin supérieur droit une fois sa période

de travail terminée.
*Notez que pour obtenir ces avantages, les
fichiers doivent étre aux formats .docx, .pptx ou
Xlsx plutét que les .doc, .ppt et xis d’il y a plus
de 10 ans.

Ton texte narratif.docx \

@ Word Online

FICHIER COUEL  INSERTION  MISEEMPAGE  REVISON  AFFICHAGE @ MODIFIER DANS WORD

o - icops) - 24 . e SR & E A2BbCC e
P AabbGe | AagoCc AaBLC
ST st | ‘sans inta

Coller
¥

L'éléve peut écrire dans ce document dés
I'ouverture de ce dernier. Aussi, il n'a pas
besoin de se soucier de I'enregistrer, car la
version Web enregistre automatiquement

chague mot inscrit /

h) Aprés avoir fermé sa copie, s'il désire signaler a I'enseignant que son
travail est terming, il devra appuyer sur le bouton Remettre dans le CE——

coin supérieur droit de la page qui deviendra alors Remetire de
nouveau. L'éleve pourra donc modifier  nouveau sa copie remise et
la remettre d nouveau, tant que I'enseignant n’aura pas corrigé
(noté) le travail.

Remettre de nouveau




9. Correction des travaux/devoirs par I'’enseignant

a) Cliquez sur la section Devoirs de la colonne
de gauche et surla case correspondant au

devoir sur la ligne du temps.

b) et en appuyant sur Examiner ...

c) Peu importe si I'éleve a remis
son travail ou pas, ce lien (1)
vous donne acces en lecture
et en écriture a la copie de
I'éleve.

d) Vous pouvez lui laisser des

rétroactions directement sur

sa copie ou dans cet espace

(2) réservé a cet effet.

Vous pouvez lui indiquer le
nombre de points (3) obtenus

f) Aprés avoir corrigé et annoté
tous les fravaux de vos éleves,
VOUS pourriez  cliquer  sur
retourner (4) pour qu'ils

B Devoirs \
Devoirs A propos de
mar. 15 ao(t mer. 16 aolt jeu. 17 aodt
<
Teams Classe test
chiers / } Texte narratif 2
B Devoirs
Texte narratif 2
e
Ho _J

Texte narratif & écrire B3 bchéance
mar. 26 févr. 2019 3 23 h 59
(O Remise tardive autorisée o Qui
4
Affich $) 2 ) Ar D Retourner (1)

Travail des étudjants Rétroaction /100 .
« Remis = |
Envoyer des commentaires 8 Dominic Gagné (DEMO P‘_

Entrez des commentaires pour ce devoir (1 000

caracté ' e

(m] Nom &

e Gagné, Dominic

au maximum)

(] e Gagné, Lily-Rose

@ Non remis = |

Envoyer des commentaires 3 Lily-Rose Gagné (¢léve)

/

puissent recevoir une notification, qu’ils voient leur résultat et les rétroactions dans leur
fichier ou dans I'espace réservé a cette fin.

g

Lorsque vous ouvrirez le fichier d'un éleve, vous vous retrouverez dans un environnement

qui vous permettra de rapidement passer de la copie de I'éleve A a celle de I'éleve B
rapidement tout en laissant au besoin des rétroactions et les points attribués. Tout ca
sans parler des commentaires qui peuvent étre déposés dans la marge directement sur

la copie de I'éleve.



10. Publier des fichiers pour vos éleves

L’'onglet Fichiers dans votre équipe est I'endroit tout indiqué pour publier des fichiers
(notes de cours) sans nécessairement les associer & un travail/devoir précis.

] . Général (Teams Classe test) | Microsoft Teams
a) Pour les fichiers, vous |
. Recherche a “ B Teams Classe test > Général -~
pouvez simplement les E&
. , = Favoric Conversations  Fichiers  Blogaaaes de classe  Assignments
glisser-déposer dans cette P8 o . . . v B e K @
Zone : .-s Genera f] Nouveau fd] Teléverser ([ Obtenirle lien B Ouvrir dans ShareP.. - Ajouter du stockag..
Projet X
. v Type Nom Modifie ¥ ’xé&\:a‘
Teams Classe test2
Dossier 2 a Dominic Gagné
8 rereo0
- [wi] doc Werd du prof.docx Dominic Gagné
a 0365-Dev
] Doc Word testt.dgex 17-06-29 Dominic Gagné
& conseillers pedagogiques ensei

J

b) Pour déposer deS dOSSieI'S < > Général (Teams Classe test) | Microsoft Teams
QUi contiennent déjd des EEEER a = B Teams Classe test > Général -
ﬁChiers/dOSSierS, je VOUS = Faveris Conversations m Bloc-notes de classe  Assignments
Consellle plUTéT d’UTI|IS€r |e L” i T;m?et“ @ General
lien Ouvrir dans SharePoint &= - €] Noweau (] Televerser (1) Obtenilelien B> Ouirdand ShareP.. - Ajoute
. Teams Classe test2 - _-i‘e e Modifie ~
Dossier 2 llya32zm

c) Vous serez alors basculé ARSI

dans SharePoint et vous | o e

aurez acces a toutes les |, = [eams Classe test

fonctionnalités, dont celle | s - — P —————

de charger des dossiers Partagés ave nous : Fo)
Blocnotes Documents > General ::::

d) Vous  pouriez  aussi | ... ..
simplement les glisser- | o = Dossier2
déposer dCH’]S Ceﬂ-e 2 Modifier B2 doc Word du prof.docx lya 5 jours Dominic Gag:
SeChon \ M5 Doc Word testt.doex Ilya 5 jours Daminice/aa

e) Dans SharePoint, il vous
sera qussi  possible de
consulter 'ensemble des fichiers qui se frouvent dans ce groupe, peu importe s'ils sont
dans un canal ou dans un autre ou méme a la racine des fichiers (Documents).

Pour I'instant, les fichiers déposés par I'enseignant sont éditables par les éléves, mais ¢a
devrait éfre corrigé sous peu, c’est une fonctionnalité annoncée.



11. Publier un événement dans le calendrier du groupe

Tous les services offerts aux groupes réguliers sont aussi offerts aux groupes Teams. Il est
donc possible de publier un événement dans le calendrier du groupe et générer une
invitation pour chaque éléve sous la forme d'un courriel en passant par le chemin
traditionnel du groupe Office. Mais comme plusieurs autres fonctionnalités, il est simple de
demeurer dans l'interface de Teams pour faire quelgue chose d'équivalent.

Dans ce cas-ci, utilisez la section Réunions de la colonne de gauche
et cliquez sur Planifier une réunion.

@velle réunion \

Titre

/

Sélectionner un canal pour la réunion

vendredi 3/24

Formation TNI au CRIF

Titre de ma réunion Ecole-Unetelle / Général % 13:30 - 16:00
samedi 3/25

Localisation Inviter des personnes pas de réunions & venit

060-Local-124 Inviter quelqu'un dimanche 3/26

. Pas de réunions a venir.
Fin inisateut mmentaire
ct. 2017 11:30 20 oct. 2017 P Doriinic Gagré
macdor @ cendoncico 2 B Planifier une réunion
Li oct. 20 12:00 - 12:30pm, 12:30 - 1:00pm, 3:00 - 3:30pm ...
Déf articipants
I U % A WM = = | Pasgephe 060-Local-124 x
- - B Inconnu

J'ai méme réservé une salle en sélectionnant la bonne salle g menu déroulant du
champ Localisation.

Si c'est une réunion Skype, je peux simplement sélectionner le bon canal dans la
bonne équipe a l'aide du champ Sélectionner un canal pour la réunion. Tous

les membres verront I'information en plus de retrouver facilement le lien pour la
visioconférence.

Je pourrais aussi inviter des gens directement en utilisant le champ Inviter des
personnes.

Fermer Planifier une réunion /

On a acces a notre agenda, aux usagers, aux locaux et aux ressources partagées de la
CS par I'intermédiaire de I'assistant de planification au besoin afin de fixer des rendez-
vous dans les bonnes plages horaires avec les bonnes personnes et tout ca, plus
rapidement qu’avec les autres outils ou interfaces.

12. Ajouter un canal a votre équipe

En fonction de I'dge de vos éléves, il sera peut-étre pertinent de catégoriser les
conversations et les fichiers a I'aide des canaux. Notez que les travaux/devoirs ne sont
accessibles que dans le canal général. Il est aussi important que vous activiez le suivi du



canal général au minimum pour étre alerté lorsqu'il y a de nouvelles publications a cet
endroit.

Pour créer des canaux supplémentaires :

Rechercher

Teams Classe test

a) Cliquez sur les trois points de suspension a la
droite du nom de votre équipe dans la
colonne de gauche et sélectionnez Afficher
I'équipe

Conversations  Fichiers  Bloc-note:
il Dominic Gagné a suf
= nic Gagné a sup

% Retirer des favoris

minic Gagné |

tvous génez

1
[
C) |nscr|\/ez un nom pOUr VO‘I‘re COnOl ﬁéer un canal pour I'équipe « Teams Classe test »

Les canaux sont essentiels a I'erganisation de |a collaboration d'équipe. Attribuez-leur
un nom en fonction d‘un sujet de discussion, d'un projet, d'un réle, d'un emplacement.
©Ou un nom amusant, pour permettre a tous les membres de I'équipe de retrouver

d) OffreZ U ne description G U beSOiﬂ facilement le contenu et les conversations. Voici une vidéo utile

Nom du canal

e) Cliquez sur Ajouter nsvers < —) g

Description (facultative)

Description du canal *

Gérer I'équipe

Ajouter un canal

g Ajouter des membres

b) Cliquez sur Ajouter un canal

(c
Voici quelques propositions de canaux pour votre
classe : matieres, thématiques ou modules, lecons,
sondages divers (avec le robot Polly), Allo Prof —
inferne & la classe, projets X, projet Y, etfc. - L%

13. Ajouter des onglets a votre équipe
Dans chacun de ces canaux, vous pouvez ajouter des onglets afin d’offrir un acces rapide
A des ressources ou services pour que vos éleves puissent s'y rendre sans quitter Teams.
Voici comment procéder :

a) Sélectionnez le canal désiré

Général (Teams Classe test) | Microsoft Teams

Le micro de Lily-Rose Gagné (€léve) est désactivé,

b) Cliquez sur le symbole + qui se trouve & @ Teams Classe test > Général -
la droite des onglets actuellement o - [ e

Ve Général PSSST I
présents \

s.‘sﬂlg
©




c) Sélectionnez un service et répondez aux questions  Aouter unonglet

au beSOIh (OUThenTIfICOTIOH) Activez les applis et fichiers favoris de 'équipe dans les onglets en haut du canal.
J'aime bien ceux qui sont identifieés, mais le plus @ ﬂ
popu|oire est certainement le Sife Web qU| permef Exce PowerPaint Planificateur Word SharePoint

d’offrir un lien vers une majorité de ressources. |I
faut cependant que le site en question soit sous la E wid [l Wrike m
forme https:// plutdét que http://. Il ne faut pas
oublier non plus que les sites qui offrent des

contenus en Flash ne fonctionneront pas dans le i
logiciel Teams.

Site Web Polyscribe

Zenefits

Trello ‘YouTube Wrike

Hootsuite Smartsheet

Power BI

Polly est sGrement le robot le plus intéressant dans
Teams. Il permet d'afficher les résultats de tous les i
sondages realiseés dans une équipe dans un canal | weer
qui porte automatiquement le nom de Polly. En
activant cet onglet, vous découvrirez comment
lancer de tels sondages rapidement.

)

Sapho i £ OneNote PowerApps

Visual Studio

@ez des onglets pour les feuilles de calcul Excel auxquelles vous voulez accéder plus fa:l\e‘\wsy

14. Les parametres de votre équipe

Pour choisir un theme et modifier les autorisations des éleves dans votre équipe,

a) Cliquez sur les trois points de suspension a S @ Teams
la droite du nom de votre équipe dans la e o)
colonne de gauche de Teams E—

b Gk

. P y 7 . % Retirer des favoris

b) Cliguez sur Geérer I'equipe
5% Gérer I'équipe
B Ajouter un canal

o

Genéral o Ajouter des membres

2/

c) Cliguez sur Parameétres (VR Teams Classe test # -

Teams Classe test

d) Vous pouvez Modifier le theme afin
d'attribuer une icbne a votre équipe

£ Modifier le théme ’
\ J




e) Vous pourriez aussi modifier les Teams Classe foct & - \\
autorisations des membres tel | & T
C]Ue prOpOSé dOnS rimoge Oﬂn Membres  Canaux Paramétres  Bots

C]Ue VOS éléves pUissenT Théme de I'équipe Cheisir un theme
Supprimer ou modiﬂer |eurs Autorisations des membres  Activez a création de canal, I'ajout de bots, et plus encore
messa g es. Autoriser la création et |a mise 3 jour de canaux

Autoriser les membres a supprimer des canaux

Créer, mettre 4 jour et supprimer des onglets

Créer, mettre 3 jour et supprimer des connecteurs
Ajouter et supprimer des robots

Les propriétaires peuvent supprimer tous les messages

Tout le monde peut supprimer ses messages

E 800000

Tout le monde peut modifier ses messages
Canal général

@ Tout le monde peut publier des messages

Tout le monde peut publier des messages; afficher une alerte indiquant que le fait de publier dans ce canal

O notiiera tout le monde (recommande pour les equipes de grande taile)
\ O Seuls les propriétaires peuvent publier des messages

15. Geérer les conversations

Vous pouvez maintenant supprimer les publications de mauvais goit de vos éleves dans
le module Conversations. Microsoft nous a offert un crochet dans I'interface
d’administration qui nous permet d’offrir cette possibilité a tous les propriétaires
de’équipes.

Vous pouvez aussi « désactiver le micro » de certains éleves pendant un certain temps au
besoin. Ces éleves pourront quand méme faire leurs travaux/devoirs et consulter les
documents de référence de I'équipe sans avoir la possibilité de communiquer dans les
CANAUX.

Rei

chercher

Pour modifier désactiver le micro d'un éleve : B Teamsd

Conversations  Ficl

a) Cliquez sur les trois points de suspension a la
droite du nom de I'équipe

Retirer des favoris

E Ajouter un canal

b) Sélectionnez Gérer I'équipe

S Ajouter des membres

(ﬁmbres G Paramétres  Bot:
c) Cliquez sur les carrés vides de la colonne | =wwere

Désactiver les micros des étudiants




16.

Les notifications

Plusieurs parametres sont offerts pour profiter de la belle
souplesse de Teams a ce sujet. Tous les détails sont fres
bien expliqués par Microsoft ici, mais en gros, il est
important pour I'enseignant d’activer le suivi de tous les
canaux et d'activer la fréquence des courriels en
fonction de vos désirs en sachant que les courriels ne
seront pas envoyés pendant que la tuile ou le logiciel
Teams sont actifs. Teams ne veut pas vous alerter en
double.

/Paramétres des notifications \
Mes mentions Banniére et courriel
Mentions du canal Banniére et courriel
Mentions de mes équipes Bany
Nouvelle conversation Banniére et courriel
Réponses & mes conversations Banniere
Réponses & mes messages Banniére
Yaime Banniére
Canaux suivis Banniére et courriel
Un membre a été ajouté a léquipe  Banniére
Un membre a été promu administrateur Banniére
Son Tout
Fréquence des courriels Dés que possible
Discuter avec Skype Entreprise Dés que possible

s : Toutes les 10 minutes
Toutes les heures
Toutes les 8 heures
Une fois par jour

Dominic Gagné
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https://support.office.com/fr-fr/article/Gestion-des-notifications-et-Restez-inform%C3%A9-6fa7c08a-6fd4-47a0-b275-90a5f60f1df9
http://recit.csvdc.qc.ca/

